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Instrukcja organizacyjna nr 17

Procedura zamoéwien w ramach projektu
sUruchomienie produkcji nowej generacji
silnika diesla (MDB — Modularer
Dieselbaukasten) przez Volkswagen Motor

Polska Sp. z 0.0.”
. Uwagi ogélne, definicje

1.1. Niniejsza instrukcja organizacyjna (,Instrukcja”)
okresla procedure wyboru przez Volkswagen Motor
Polska Sp. z o.0. dostawcoéw Srodkow trwalych,
wykonawcow ustug oraz prac budowlanych w
zwigzku z realizacjg projektu pt.. ,Uruchomienie
produkcji nowej generacji silnika diesla przez
Volkswagen Motor Polska” (,Procedura zaméwien
MDB").

1.2. Projekt — inwestycja realizowana przez Volkswagen
Motor Polska Sp. z o0.0. w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
Poddziatanie 4.5.1. pt.: ,Uruchomienie produkcji
nowej generacji silnika diesla przez Volkswagen
Motor Polska”.

1.3. Zamawiajacy — Volkswagen Motor Polska Sp. z o.o.
z siedzibg w Polkowicach (Polska), w tym wszelkie
podmioty dzialajgce w imieniu i na rzecz
Zamawiajgcego na podstawie udzielonego im
petnomocnictwa.

Oferent — potencjalny Dostawca, ktory ztozyt Oferte
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe skierowane
przez Zamawiajacego, w przedmiocie dostarczenia
$rodka trwatego, wykonania uslug lub prac
budowlanych.

Potencjalny Dostawca — przedsigbiorca, do ktérego
Zamawiajacy  skierowal  zapytanie  ofertowe
stanowiace zaproszenie do ztozenia Oferty.
Dostawca — Oferent, ktéry zostat wybrany w ramach
niniejszej Procedury zamoéwien jako dostawca
srodkéw trwalych, wykonawca ustug lub prac
budowlanych.

Zapytanie — zapytanie ofertowe kierowane przez
Zamawiajgcego do  potencjalnego  Dostawcy,
stanowigce zaproszenie do zlozenia Oferty na
dostarczenie $rodkdéw trwalych, wykonanie ustug lub
prac budowlanych.

Oferta — oswiadczenie woli Oferenta skladane w
odpowiedzi na Zapytanie okreslajgce istotne
postanowienia umowy, z uwzglednieniem
ewentualnych modyfikacji wprowadzonych na etapie
negocjacji prowadzonych z Oferentem.

1.4.

1.5,

1.6.

1.7.

1.8.

1.9. Najkorzystniejsza oferta — Oferta uznana za
najkorzystniejszq w oparciu o ustalone w Zapytaniu

kryteria oceny.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Organisationsanweisung Nr. 17

Das Bestellungsverfahren im Rahmen des
Projektes ,,Inbetriebnahme der Produktion von
Dieselmotoren neuer Generation (Modularer
Dieselbaukasten — MDB) durch Volkswagen Motor

Polska Sp. z 0.0.”

1. Allgemeine Anmerkungen, Definitionen

1.1. Diese Organisationsanweisung (,Anweisung”) bestimmt

1.2,

1.3.

1.4,

1.5.

1.6.

1.7.

1.9.

die Prozedur der Auswahl durch Volkswagen Motor
Polska Sp. z 0.0., der Lieferanten von Sachanlagen und
der Auftragnehmer, welche Dienstleistungen erbringen
und Bauarbeiten ausfilhren, im Zusammenhang mit der
Projektrealisierung ,Inbetriebnahme der Produktion von
Dieselmotoren neuer Generation (Modularer
Dieselbaukasten - MDB) durch Volkswagen Motor Polska
Sp. z 0.0." (,MDB Bestellungsverfahren").

Projekt - die Investition, die durch Volkswagen Motor
Polska Sp. z o.0. im Rahmen des Operationellen
Programmes Innovative Wirtschaft, Manahme 4.5.1.
unter dem Titel ,Inbetriebnahme der Produktion von
Dieselmotoren neuer Generation (Modularer
Dieselbaukasten - MDB) durch Volkswagen Motor Poiska
Sp. z 0.0." realisiert wird.

Auftraggeber - Volkswagen Motor Polska Sp. z 0.0. mit
Sitz in Polkowice (Polska), inklusive aller Subjekte, die im
Namen und zugunsten des Auftraggebers aufgrund der
ihnen erteilten Vollmacht handeln.

Anbieter - potentieller Lieferant, der in Beantwortung der
Angebotsanfrage des Auftraggebers ein Angebot bzgl.
der Lieferung von Sachanlagen, der Erbringung von
Dienstleistungen oder Bauarbeiten abgegeben hat .

Potentieller Lieferant — ein Unternehmer, an den der
Auftraggeber eine Angebotsanfrage gerichtet hat, die
eine Einladung zur Angebotsabgabe darstellt.

Lieferant — der Anbieter, der im Rahmen dieses
Bestellungsverfahrens als Lieferant von Sachanlagen,
Auftragnehmer der Dienstleistungen oder Bauarbeiten
ausgewahit wurde.

Anfrage - die an den potentiellen Lieferanten gerichtete
Angebotsanfrage des Auftraggebers ,die eine Einladung
zur  Angebotsabgabe bzgl. der Lieferung wvon
Sachanlagen, Erbringung der Dienstleistungen oder
Bauarbeiten darstellt.

. Angebot - die Willenserkldrung des Anbieters, die als

Antwort auf die Anfrage abgegeben wird, wesentliche
Vertragsbestimmungen festsetzt, mit Beriicksichtigung
der eventuellen Modifizierungen, die  wahrend der
Verhandlungen mit dem Anbieter eingefiihrt wurden.

Das giinstigste Angebot - das Angebot, das fiir das
gilinstigste Angebot aufgrund der in der Anfrage
bestimmten Kriterien der Angebotsbeurteilung anerkannt
wurde.
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2. Postanowienia ogdlne

2.1. Procedura zaméwienn MDB przewidziana w niniejszej
Instrukcji ma na celu wybér Dostawcy, ktory
przediozyt Najkorzystniejszg Oferte.

2.2. Zamawiajgcy  zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia Procedury zaméwienn MDB w kazdym
czasie bez podania przyczyny, nie pozniej jednak
niz do czasu ziozenia zamoéwienia Dostawcy.
Niezwlocznie poinformuje jednak Oferentow.

2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia
Procedury zamowiern MBD bez dokonania wyboru
ktérejkolwiek z Ofert.

Zamawiajgcy niezwlocznie poinformuje Oferentéw o
wyniku Procedury zamowiern MDB albo o zamknigciu
Procedury zamowien MDB bez dokonania wyboru.

2.4.

. Zapytanie ofertowe
3.1. O ile Zamawiajgcy stwierdzi, ze na rynku istnieje co
najmniej trzech Potencjalnych Dostawcow, skieruje
Zapytanie do minimum trzech.

Potencjalni Dostawcy, do ktorych Zamawiajgcy
skieruje Zapytanie, zostang wyselekcjonowani na
podstawie wstepnego rozeznania rynku dokonanego
przez Zamawiajgcego, ewentualnie przez inne
podmioty dzialajace na rzecz Zamawiajgcego
(preselekcja).

Opis przedmiotu zamoéwienia wskazany bedzie w
Zapytaniu. W przypadku, gdy konieczne bedzie
uszczegotowienie wymogdw (danych) technicznych,
technologicznych itd. do Zapytania zalgczona
zostanie szczegblowa specyfikacja przedmiotu
zamowienia  (,Lastenheft”). W razie gdyby
Lastenheft  zawierat  dodatkowo informacje
stanowigce lub mogace stanowi¢ tajemnice
przedsigbiorstwa, Lastenheft bedzie udostepniony
po uprzednim wystaniu E-maila na adres
dawid.odrobina@vwmp.pl wraz ze zobowigzaniem
do zachowania poufnosci (NDA).

3.2.

3.3.

3.4. Réwnoczesénie z wyslaniem Zapytania jego tre$é
zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego pod adresem www.vwmp.com.pl
oraz w siedzibie Zamawiajgcego, z zastrzeZzeniem
zasad, o ktérych mowa w pkt 3.3. powyzej.

Punktu 3.4. powyzej nie stosuje sie do zamoéwien,
nieprzekraczajgcych wyrazonej w PLN
rownowartosci kwoty 14.000,00 EUR netto, przy
czym réwnowarto$é ta ustalana jest zgodnie ze
srednim kursem PLN w stosunku do EUR, o ktérym
mowa w art. 35 ust. 3 ustawy — Prawo Zamowien
Publicznych.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze
zmodyfikowaé tres¢ Zapytania jednakze wylgcznie
do uptywu terminu sktadania Ofert. Modyfikacja nie
moze dotyczy¢ kryteriow oceny Ofert. Dokonang w
ten sposéb modyfikacje Zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim potencjalnych Dostawcom,

3.5.

3.6.

2,

3.
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Allgemeine Bestimmungen

2.1

2.2

2.3.

2.4,

Das in dieser Anweisung vorgesehene
Bestellungsverfahren MDB hat zum Ziel, den Lieferanten
auszuwahlen, der das Guinstigste Angebot abgegeben
hat.

Der Auftraggeber behilt sich das Recht zur
Nichtigkeitserkldrung des MDB Bestellungsverfahrens in
jeder Zeit, nicht spater als bis zur Auftragserteilung an
den ausgewahlten Lieferanten vor, ohne den Grund zu
nennen. Die Anbieter werden dariiber unverziiglich
informiert.

Der Auftraggeber behélt sich das Recht vor, das MDB
Bestellungsverfahren zu beendigen, ohne irgendwelches
Angebot anzunehmen.

Der Auftraggeber informiert die Anbieter unverziiglich
Uiber das Ergebnis des MDB Bestellungsverfahrens oder
liber die Beendigung des MDB Bestellungsverfahrens
ohne Annahme von irgendeinem Angebot.

Angebotsanfrage

3.1.

3.2.

3.3.

Sobald der Auftraggeber feststellt, dass es auf dem Markt
mindestens drei Potentiellen Lieferanten gibt, wird er die
Anfrage an mindestens drei richten.

Die Potentiellen Lieferanten, an denen der Auftraggeber
die Anfrage richten wird, werden aufgrund einer
Marktibersicht  ausgewanhit, welche von dem
Auftraggeber, evil. von anderen im Namen des
Auftraggebers handelnden Subjekte erstellt wird
(Vorwahl).

Die Anfrage wird die Beschreibung des
Bestellgegenstandes beinhalten. Im Falle, wenn die
Konkretisierung von technischen, technologischen und
anderen Anforderungen (Daten) unentbehrlich sein wird,
wird der Anfrage eine detaillierte Spezifikation des
Bestellgegenstandes beigefiigt (,Lastenheft'). Sollte das
Lastenheft zusétzlich Informationen beinhalten, welche
das Betriebsgeheimnis darstellen oder darstellen
kénnten, wird das Lastenheft nach der vorherigen
Sendung einer E-Mail an die Adresse
dawid.odbrobina@vwmp.pl, mit der
Geheimhaltungsverpflichtung zur Verfugung
gestellt werden.

(NDA)

3.4. Gleichzeitig mit der Sendung der Anfrage, wird ihr Inhalt

3.5.

3.6.

auf der Internetseite des Aufiraggebers unter der
Adresse  www.vwmp.com.pl und im Sitz des
Auftraggebers, unter Vorbehalt der Regeln gem&R Pkt.
3.3. oben, veréffentlicht werden.

Punkt 3.4. findet keine Anwendung auf Bestellungen,
deren Wert den Gegenwert in PLN von 14.000,00 Euro
netto nicht tibersteigt. Dieser Gegenwert wird auf Grund
eines durchschnittlichen Wechselkurses von PLN zu
Euro festgelegt, der im Art. 35 Ges. 3 des Gesetzes —
Vergaberecht éffentlicher Auftrage genannt wird.

In den begriindeten Fallen darf der Auftraggeber den
Inhalt der Anfrage modifizieren, aber nur bis zum Ablauf
der Frist zur Angebotsabgabe. Die Modifizierung darf
nicht die Kriterien der Angebotsbeurteilung betreffen. Der
Auftraggeber tibergibt so eine Modifizierung unverziiglich
an alle potentiellen Lieferanten, an welche er die Anfrage
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do ktérych skierowal Zapytanie i rownocze$nie
upubliczni zmieniong tre$¢ Zapytania zgodnie z
punktem 3.4.

4. Oferta

4.1. Oferta oraz korespondencja z nig zwigzana powinna
by¢ kierowana bezpo$rednio do Volkswagen Motor
Polska Sp. z 0.0., na podany ponizej adres:

Volkswagen Motor Polska Sp. z 0.0.

ul. Strefowa 1

59-101 Polkowice

Polska
4.2. Ofertg nalezy sporzadzic w formie pisemnej, w
dowolnym jezyku. Oferta musi by¢ podpisana w
oryginale przez osoby upowaznione do dziatania w
imieniu Oferenta.
4.3. Do Oferty nalezy dotaczy¢ wszelkie dokumenty oraz
os$wiadczenia, o ile wymog ich przediozenia wynika
z treéci Zapytania/Ogoélnych warunkéw zakupéw lub
Lastenheft.
4.4. Oferte nalezy wysta¢ (dostarczy¢) na adres
Zamawiajgcego wskazany w punkcie 4.1. niniejszej
Instrukcji.

Uzupetnianie brakéw formalnych Oferty

5.1. Jezeli Oferta nie moze otrzymac prawidiowego biegu
wskutek niedochowania warunkéw formalnych iflub
bledéw Zamawiajacy moze wezwaé Oferenta do ich
uzupetnienia w terminie odpowiednim pod rygorem
odrzucenia Oferty. Zamawiajacy w wezwaniu
okreéli, jakie warunki formalne wymagajg
uzupetnienia iflub usunigcia. Mylne oznaczenie
Oferty i inne oczywiste niedoktadnos$ci nie stanowig
przeszkody do nadania Ofercie biegu i rozpoznania
jej w trybie wtasciwym.

5.2. Oferta poprawiona lub uzupelniong we wskazanym
w wezwaniu terminie wywoluje skutki od chwili jej

pierwotnego zlozenia.

5.3. Niepoprawienie lub nieusuniecie brakow we
wskazanym w  wezwaniu terminie  skutkuje
odrzuceniem Oferty. Oferta odrzucona jest

niewazna. Zamawiajgcy poinformuje pisemnie
Oferenta, ktérego Oferta zostala odrzucona, o fakcie
odrzucenia Oferty wraz ze wskazaniem przyczyny.

Negocjacje

6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢
negocjowania Ofert przedtozonych w toku Procedury
zamowien MDB.

Negocjacje prowadzone bedg ze wszystkimi
Oferentami. W przypadku, w ktorym Oferent odmowi
udzialu w negocjacjach, wéwczas ocenie w ramach
Procedury zaméwiert MDB podlegac bedzie Oferta w

6.2.
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gerichtet hat, und wird gleichzeitig den ge&nderten Inhalt
der Anfrage gem. Punkt 3.4. veréffentlichen.

4. Angebot

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Das Angebot und die mit dem Angebot verbundene
Korrespondenz solite direkt an Volkswagen Motor
Polska Sp. z o0.0., an die unten genannte Adresse
gerichtet werden:

Volkswagen Motor Polska Sp. z o.0.
ul. Strefowa 1

59-101 Polkowice

Polska

Das Angebot ist in der schriftichen Form, in der
beliebigen Sprache zu erstellen. Das Angebot muss im
Original von Personen, die zum Handeln im Namen des
Anbieters berechtigt sind, unterzeichnet werden.

Dem Angebot sollten alle Dokumente und Erklarungen
beigefigt werden, wenn das Erfordernis ihrer Vorlage

aus dem Inhalt der Anfrage/den Allgemeinen
Einkaufsbedingungen oder aus dem Lastenheft
hervorgeht.

Das Angebot ist an die Adresse des Auftraggebers
gemdlR Punkt 4.1. dieser Anweisung zu schicken
(zuzustellen).

5. Ergdnzung der Formerfordernisse des Angebots

5.1.

5.2.

Kann das Angebot wegen Nichterfillung von
Formerfordernissen und/oder Fehlern nicht
ordnungsgemal in Lauf gesetzt werden, darf der
Auftraggeber den Anbieter zu ihrer

Ergénzung/Beseitigung in einer entsprechenden Frist
unter Androhung der Angebotsablehnung auffordern.
Der Auftraggeber wird in der Aufforderung bestimmen,
welche Formerfordernisse zu ergénzen und/oder zu
beseitigen sind. Eine unrichtige Angebotsbezeichnung
und andere offensichtlichen Ungenauigkeiten stellen
kein Hindernis fiir die Umlaufsetzung des Angebots und
Angebotspriifung im einschlagigen Verfahren dar.

Das Angebot, das in der in der Aufforderung genannten
Frist korrigiert oder erganzt wurde, ruft Wirkungen vom
Zeitpunkt seiner urspriinglichen Abgabe hervor.

5.3. Nichtergdnzung oder Nichtbeseitigung von Mangeln in

der in der Aufforderung genannten Frist hat die
Angebotsablehnung zur Folge. Das abgelehnte Angebot
ist nichtig. Der Auftraggeber wird den Anbieter, dessen
Angebot abgelehnt wurde, schriftlich Gber die Ablehnung
des Angebotes mit der Begriindung informieren.

6. Verhandlungen

6.1.

6.2.

Der Auftraggeber behéalt sich das Recht vor, die in

diesem Bestellungsverfahren MDB abgegebenen
Angeboten verhandeln zu kénnen.
Die Verhandlungen werden mit allen Anbieter

durchgefiihrt. Im Fall, wenn Anbieter auf die Teilnahme
an den Verhandlungen mit dem Auftraggeber verzichtet
hat, unterliegt im Rahmen des MDB
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ksztalcie przediozonym przez Oferenta w odpowiedzi
na Zapytanie.

6.3. Podpisany przez Oferenta i Zamawiajgcego protokét
negocjacji w zakresie nim objetym stanowi
modyfikacje Oferty.

Procedura wyboru Najkorzystniejszej oferty

7.1. Ocenie podlegajg wszystkie Oferty, ktdre nie zostaly
odrzucone.

7.2. Wybor  Najkorzystniejszej oferty nastapi =z
zachowaniem zasad konkurencyjnosci, jawnosci i
przejrzystoéci oraz przy dolozeniu wszelkich staran
w celu unikniecia konfliktu intereséw.

7.3. Zamawiajgcy wybiera Najkorzystniejszg oferte w
oparciu o ustalone w Zapytaniu kryteria i zasady
obliczania punktacji, majac na uwadze tres¢ Oferty
oraz jej ewentualnych modyfikacji objetych
protokotem z negocjacji.

7.4. Z wyboru Najkorzystniejsze] oferty Zamawiajgcy
sporzgdza protokd!, do ktérego zalgczane sg
zebrane Oferty oraz protokoly negocjacji, w zakresie
w jakim Oferenci nie zrezygnowali z udzialu w
negocjacjach.

7.5. Po wyborze Najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy
powiadomi o tym Oferenta, ktérego Oferta zostala
wybrana, przesylajac pisemne potwierdzenie
przyjecia Oferty.

Postanowienia koricowe

8.1. W przypadku skierowania i zaadresowania Oferty na
Volkswagen AG, uwaza sie, ze Oferta zostala
skierowana i zaadresowana na rzecz Volkswagen
Motor Polska Sp. z 0.0.

8.2. Przyjete u Zamawiajgcego Ogoélne  Warunki
Zakupow stosuje sie w zakresie w jakim nie sg one
sprzeczne z treScig niniejsze] Instrukcji oraz
warunkami umowy o dofinansowanie, dotyczy to w
szczegoblnosci obowigzku zachowania poufnosci.

8.3. Nie stosuje sie w ramach niniejszej Procedury
zamoéwien MDB warunkéw zakupdw, ofertowania i
skiadania zaméwien obowigzujgcych u Oferentow i
Dostawcow.

e

“Christian Bleiel

Prezes Zarzadu | Geschéftsfiihrer

UNIA EUROPEJSKA TR
EUROPEJSKI FUNDUSZ . *
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Bestellungsverfahrens der Angebotsbeurteilung das
Angebot, das durch dem Anbieter als Antwort auf die
Anfrage in der urspriinglichen Fassung abgegeben
wurde.,

6.3. Das durch dem - Anbieter und Aufiraggeber
unterzeichnete Verhandlungsprotokoll im Bereich, der
im Angebot umgefasst ist, stellt die
Angebotsmodifizierung dar.

Das Auswahlverfahren des giinstigsten Angebots

7.1. Der Beurteilung unterliegen alle Angebote, die nicht
abgelehnt wurden.

7.2. Die Auswahl des giinstigsten Angebots folgt unter
Einhaltung der Grundsdtze der Konkurrenz, der
Offentlichkeit und der Transparenz sowie unter
Beachtung der erforderlichen Sorgfalt, um einen Konflikt
der Interessen zu vermeiden.

7.3. Der Auftraggeber wéhlt das Guinstigste Angebot aufgrund
der in der Anfrage bezeichneten Kriterien,
bezugnehmend auf ihre Gewichte, bestimmte Methode
der Punktkalkulation, auf den Angebotsinhalt und seine
eventuelle im  Verhandlungsprotokoll  genannten
Angebotsmodifizierungen aus.

7.4, Die Auswahl des Guinstigsten Angebotes wird durch den
Auftraggeber in einem Wahlprotokoll dokumentiert, dem
die gesammelten Angebote und Verhandlungsprotokoll
beigefiigt werden, es sei denn Anbieter auf die
Teilnahme an den Verhandlungen verzichtet haben.

7.5. Nach der Auswahl des Giinstigsten Angebotes
benachrichtigt davon der Auftraggeber den Anbieter,
dessen Angebot ausgewahlt wurde, und versendet
gleichzeitig schriftliche Bestatigung der
Angebotsannahme.

Schlussbestimmungen

8.1.Richtung und Adressierung des Angebots an Volkswagen
AG gilt als die Richtung und Adressierung des Angebots
an Volkswagen Motor Polska Sp. z 0.0.

8.2.Die beim Auftraggeber angewandten Allgemeinen
Einkaufsbedingungen gelten insoweit, inwieweit sie mit
dem Inhalt dieser Anweisung und mit den Bedingungen
des Zuschussvertrages nicht widrig sind; das betrifft
insbesondere der Geheimhaltungspflicht.

8.3. Im Rahmen dieses MDB Bestellungsverfahrens gelten die
bei den Anbietern und Lieferanten angewandten Kaufs—,
Angebots-, und Bestellungsbedingungen nicht.

Polkowice, dnia / den 15.09.2011 )

( o7
Heinz Debelts
Prokurent | Prokurist
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